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提高行政效能 國教署辦理「國立高級中等學校及國小總務主管採購工作會議」 

(圖/文  秘書室 王郡鍇) 

為增進總務工作專業知能，教育部國民及學前教育署 111 年 10 月 25、26 日舉辦「111

年度全國高級中等學校及國小總務主管採購工作會議」，進行「專題演講」及「分組專題研

討」，逾 200 人齊聚高雄參加。會中表揚資深總務主任，共計有 16 位總務主任獲得表揚，

其中服務年資最長的是國立中興高中總務主任馬幼明任職 10 年，及國立員林高中主任王

儀珍任職 6 年，感謝他們無私奉獻。接受表揚的主任們表示，總務工作繁瑣，為學校的後

勤單位，各司其職依法行政，以提供師生最佳服務，今日能接受表揚也深感榮幸。 

國教署表示，會中進行三場專題講座「採購法修法解析與實務」、「電子開標實作」及

「職場壓力與情緒調適」，分別由國立陽明交通大學副總務長楊黎熙教授、行政院公共工

程委員會電子採購網賀光前講師及衛生福利部嘉南療養院臨床心理師杜家興，從採購法修

法理論、實務分享，並透過實際操作練習電子開標過程，並安排軟性課程，介紹職場主要

壓力來源及壓力調適技巧，希望參與者能及時察覺壓力，迎接工作與生活中的不同挑戰。 

另安排「採購稽核常見錯誤」、「工程查核常見錯誤」及「廠商履約管理與爭議」樣態

分析，並配合進行分組專題研討，邀請國立聯合大學總務處事務營繕組退休組長蔡國龍、

內政部營建署南區工程處副處長林瑞德及桃園市都發局住宅發展處副處長邱奕聖分享案

例，以增進與會者的實務工作知能。 
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國教署表示，感謝國立新化高中規劃與執行本年度採購工作會議，參與人員也給予正

向回饋，課程安排均符合工作所需，透過研習充電之後，將帶著滿滿的能量再回學校繼續

努力。 


